[Tu nombre completo]
[Tu dirección]
[Tu correo electrónico]
[Tu número de teléfono]
[Fecha]
[Nombre del responsable de selección]
[Cargo]
[Nombre de la empresa]
[Dirección de la empresa]
Estimado/a [Sr./Sra. apellido del responsable]:
Me dirijo a usted para expresar mi interés en el puesto de [nombre del puesto] que anunciaron en [plataforma donde viste la oferta]. Como profesional con [número] años de experiencia en [área relevante], he desarrollado habilidades en [habilidades clave 1, 2 y 3] que encajan perfectamente con los requisitos de la posición.
En mi experiencia previa en [empresa anterior], participé en [proyecto o logro relevante] donde conseguí [resultado cuantificable, p. ej: “aumentar las ventas en un 15 %”]. Mi capacidad para [habilidad específica] y mi experiencia en [área concreta] me permitirían contribuir de manera inmediata a los objetivos de su departamento de [nombre del departamento].
He seguido la trayectoria de [nombre de la empresa] en [sector/mercado] y admiro especialmente [aspecto concreto de la empresa, ej: “su enfoque innovador en la atención al cliente”]. Me entusiasma la posibilidad de unirme a un equipo que valora [valor o característica de la empresa] y donde pueda aportar mi experiencia en [tu valor añadido].
Estoy convencido/a de que mi perfil profesional y mi motivación se alinean con las necesidades del puesto. Quedo a su disposición para concertar una entrevista y ampliar cualquier información.
Agradeciéndole de antemano su tiempo y consideración.
Atentamente,
Firma
[tu nombre completo]

