Laura Martínez López
C/ Gran Vía, 123, 4ºB · 28013 Madrid · 612 345 678
lmartinez@gmail.com · linkedin.com/in/lauriamartinez

Perfil profesional
Soy una joven proactiva, responsable y con gran capacidad de aprendizaje. Busco mi primera oportunidad laboral en el sector de la administración o atención al cliente donde pueda aplicar mis conocimientos teóricos, desarrollar mis habilidades profesionales y crecer dentro de una empresa.

Formación académica
Grado Superior en Administración y Finanzas
IES Clara Campoamor, Madrid
2021 - 2023
Bachillerato de Ciencias Sociales
Colegio Santa María, Madrid
2019 - 2021

Habilidades y competencias
· Habilidades técnicas:
Microsoft Office: Word (Avanzado), Excel (Intermedio), PowerPoint (Intermedio), software de gestión contable (ContaPlus) (nociones básicas), Internet y redes sociales.
· Habilidades Personales:
· Trabajo en equipo y comunicación efectiva.
· Organización y gestión del tiempo.
· Atención al cliente y trato amable.
· Resolución de problemas.
· Idiomas:
· Español: Nativo.
· Inglés: Nivel Intermedio (B1 certificado por la Escuela Oficial de Idiomas).

Experiencia Voluntaria y Proyectos
· Voluntariado - Banco de Alimentos de Madrid (Campaña Navidad)
· Noviembre 2022 - Diciembre 2022
· Atención y recepción de donantes, clasificación y empaquetado de alimentos, y gestión de inventario básico.

Otros Datos de Interés
· Carnet de conducir B y vehículo propio.
· Disponibilidad total e inmediata.
· Intereses: Lectura de novela negra, senderismo, y seguir blogs de economía y finanzas personales.
